Creazione di un file delle cartelle personali in Outlook

Le cartelle personali sono file.pst (Personal Storage) presenti nel pc locale (in una risorsa locale) o
comunque NON sul server di posta, quindi non incidono sulla dimensione della Casella di posta sul
server.
In Outlook 2003 cliccare sulla voce di menu Strumenti e selezionare la voce Account di posta
elettronica
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All'apertura della finestra Account di posta elettronica selezionare la voce Visualizza o cambia
gli account di posta elettronica esistenti. Cliccare successivamente sul pulsante Avanti.
Account di posta elettronica E|

Questa procedura guidata consente di impostare e
modificare gli account di posta elettronica e gli elenchiin
linea utilizzati da Outlook.

Posta elettronica

() Aggiungi un nuoyvo account di poska eletkronica

(%) Wisualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

(") Aggiungi un nuovo elenca in linea o rubrica
(T visualizza o cambia gli elenchiin linea o le rubriche esistenti

< Indiet Chiud |

Realizzato da CIE (Centro Informatico Economia) Pag. 1di 4



Creazione di una cassetta postale personale in Outlook

Cliccare a questo punto sul pulsante Nuovo file di dati di Outlook

X

Account di posta elettronica

Account di posta elettronica
E possibile selezionare un account & modificarne le impostazioni o rimuoverl,
I messagqgi per questi account vengono elaborati nell'ordine seguente:
Mome Tipo [ Zambia. .. ]
Server di Microsoft Exchange Exchange (valore predefinita)
[ Aggiungi.. . ]
[ Rirnuovwi ]
Recapita i nuovi messaggi nella posizione sequente;
Cassetta postale - PARMA ANDREA b [ Muceea File di dati di Cutlaak,
\
[ < Indietro ” Fine l [ Annulla
[

Si aprira in questa fase una nuova finestra dal titolo Nuovo file di dati di Outlook. Selezionare
nell'elenco la voce File delle cartelle personali di Office Outlook (.pst). Cliccare
successivamente su OK.

Nuovo file di dati di Outlook [$_<|

Tipi_di archiviazione;

ok, I:- 05 t:'

Descrizione

Offre una capacita di archiviazione maggiore per elementi e
cartelle, Supporta dati Unicode mulblingue, Mon compatibile
con Cutlook, 97, 98, 2000 & 2002,

[ annulla
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Creazione di una cassetta postale personale in Outlook

Scegliere la cartella dove salvare il nuovo file personale utilizzando il pulsante di lista della voce
Salva in. Nella casella nome file attribuire un nome al file che si sta creando. Come tipo file
personali (*.pst). Cliccare a questo punto sul pulsante OK

lasciare file cartelle

Crea o apri file di dati di Outlook

[ ©utlook,

v] @ @ Xoi@-

—;-}

Dacurmenti

Risorse del
computer

<

Risorse di rete

Mome File:

Tipo file:

|Carte|le personali pst

|File cartelle personali (*sgt)

~

N

[ Ok ] [ Annulla

Alla comparsa della finestra Cartelle personali Microsoft cliccare sul pulsante OK
Cartelle personali Microsoft E'

File: | D1 DocumentiiExchange), Cartelle personali_ |

Mome: |Cartelle personali PARMA

Formato: | File delle cartelle personali

Impostazione crickografia

'@} Messuna critkografia
) Crittografia comprimibile
() Critbografia elevata

Passwiord

Passwiord: |

‘erifica password: |

[]5alva la passward nell'elenco delle password

[ Ok ] .ﬁ.nnulla]

N
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Creazione di una cassetta postale personale in Outlook

Cliccare a questo punto sul pulsante Fine

Account di posta elettronica

Account di posta elettronica
E possibile selezionare un account e modificarne e impostazioni o rimuoverlo,

1 messaggi per questi account vengono elaborati nell'ordine seguente:

X)

Mome Tipo [ Cambia...
Server di Microsoft Exchange Exchange (valore predefinita)
[ Aggiungi. ..
[ Rirnuaei

Recapita i nuovi messaggi nella posizione sequente:

Cassetka postale - PARMA ANDREA

hd | [ Muoyo File di dati di Outlook, ..

[ < Indietr ” Fine ] [

Annulla ]
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Cartelle personali PARMA - Microsoft Outlook
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